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ACTA DE ENTREGA Nº________________
FECHA: ___________________________
HORA:  ___________________________
LUGAR: ___________________________
PARTICIPANTES: 

	Firma de quien entrega
	Firma de quien recibe

	Nombre:
	
	Nombre:
	

	Cargo:
	
	Cargo:
	

	Firma:
	
	Firma:
	

	Asiste la entrega

Gestión Documental
	

	Nombre:
	Nombre:
	
	

	Cargo:
	Cargo:
	
	

	Firma:
	Firma:
	
	


Archivo de Gestión de: ______________________________________________________
OBJETIVO: ______________________________________________________
Fechas Extremas de los documentos: 
Del ________________   al       __________________

Instrumento de Control y Recuperación que acompaña a entrega 
____________________________________________________
CAUSA DE LA ENTREGA:
___
TRANSFERENCIA POR CAMBIO DE FUNCIONES
___
VACACIONES
___
LICENCIA
___
RETIRO DEFINITIVO DE LA ENTIDAD
___
OTRA 
OBSERVACIONES
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Firma de quien entrega
	Firma de quien recibe

	Nombre:
	
	Nombre:
	

	Cargo:
	
	Cargo:
	

	Firma:
	
	Firma:
	

	Gestión Documental
	Dirección encargada

	Nombre:
	Nombre:
	Nombre:
	

	Cargo:
	Cargo:
	Cargo:
	

	Firma:
	Firma:
	Firma:
	


El presente documento sustenta el cumplimiento del acuerdo 038 de 2002, por el cual se desarrolla el Art. 15 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. Y certifica la entrega oportuna de la documentación a cargo del servidor público, producida en razón de sus funciones, por lo tanto, deberá reposar copia en la historia laboral del funcionario que realiza la entrega.
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